
 

Die Vivawest Energiediensteistungen GmbH ist ein Unternehmen von VIVAWEST und einer der großen Mess- und
Abrechnungsdienstleister bundesweit. Für den Ausbildungsberuf Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) suchen wir zum
Ausbildungsbeginn 15.08.2027 motivierte Auszubildende (m/w/d) in Gelsenkirchen.

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 2027

Jetzt bewerben

Wir bieten Dir: 

Eine attraktive Vergütung entsprechend unserem Haustarifvertrag:

1. Ausbildungsjahr: 1.061,00 € brutto mtl.

2. Ausbildungsjahr: 1.166,00 € brutto mtl.

3. Ausbildungsjahr: 1.218,00 € brutto mtl.

Erfolgsbeteiligung in jeweiliger Höhe der Ausbildungsvergütung und Weihnachtsgeld

Vermögenswirksame Leistungen in Höhe von 27,00 € netto mtl.

Eine 40-Stunden Woche und Freizeitausgleich für Zeitguthaben

30 Tage Tarifurlaub

Eine betriebliche Gruppenunfallversicherung

Sehr gute Übernahmechancen

https://www.skibatron.de/
https://www.vivawest.de/karriere/stellenboerse
https://vivawest.onlyfy.jobs/application/apply/47khimwhtbl0igj3qtssj3fcl5c18om


Möglichkeit der mobilen Arbeit

Ein Laptop zur internen Kommunikation, Zeiterfassung und Berichtsheftsführung

Prüfungsvorbereitung zur Zwischen- und Abschlussprüfung

Ausbildungsbegleitende Fort- und Weiterbildungen

Angebote zur Mitarbeitergesundheit z. B. orthopädische Sprechstunde, Ergonomie- und Ernährungsberatung, interne und
externe Fitness- und Sportangebote

Mitarbeiterrabatte durch Corporate Benefits

Unterstützung bei der Wohnraumversorgung und Wohnkostenzuschuss sowie Kautionsverzicht bei Anmietung einer
VIVAWEST-Wohnung

Eine arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung nach der Ausbildung

Deine Aufgaben:

Ausführung sämtlicher Verwaltungstätigkeiten inkl. Aktenpflege

Angebots- und Auftragsbearbeitung

Erstellung von Informationsschreiben und Aufträgen

Erstellung von Verträgen und Abrechnungsunterlagen

Erfassen von Daten der Messsysteme

Koordination und Disposition von Terminen

Das wünschen wir uns von Dir:

Fachoberschulreife/Fachhochschulreife

Eigenständigkeit

Lernbereitschaft

Interesse an organisatorischen Aufgaben

Selbständigkeit/Motivation

Kundenorientierung

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann sende Du uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen online über unser Bewerbungstool zu.

Für Fragen zu dieser Position oder Deiner Bewerbung wende Dich gerne direkt an unsere Recruiterinnen und Recruiter:

Verena Stevermüer
Telefon: 0209 380-12506

 

Wir leben Vielfalt! Wir bekennen uns ausdrücklich zur Diversität in unserem Arbeitsumfeld und freuen uns über die Bewerbungen
aller Talente – unabhängig von Alter, Geschlecht und geschlechtlicher Identität, ethnischer, kultureller und sozialer Herkunft,
Religion und Weltanschauung, Behinderung, sexueller Orientierung und Identität.

tel:0209 380-12506


https://www.vivawest.de/karriere/stellenboerse#c510
https://www.kununu.com/de/vivawest-wohnen3
https://www.instagram.com/vivawest_wohnen/?hl=de
https://www.tiktok.com/@vivawest_wohnen?lang=de-DE
https://www.facebook.com/VIVAWEST/?locale=de_DE

